山东经贸职业学院 
2020年单独招生和综合评价招生考试流程须知
一、模拟测试及考试时间安排
	考试形式
	内容
	时间
	考生

	模拟测试
	模拟测试
	5月30日15:00—17:00
	

	笔试
	专业素质测试
	6月1日 9:00—9:30
	往届高中阶段学校毕业生（含退役军人、下岗失业人员、农民工、农民、在岗职工等）

	
	专业素质测试+文化素质测试
	6月1日9:00—10:30
（专业素质测试9:00—9:30，文化素质测试9:30—10:30）
	中等职业学校（含职业中专、职业高中、普通中专、成人中专、技工学校）毕业生

	
	文化素质测试
	6月1日 9:30—10:30
	报考单招旅游管理（校企合作，空中乘务）专业、商务英语（学前教育方向）的考生

	
	综合评价测试
	6月1日 9:00—9:30
	应届普通高中毕业生（除参加面试考生）

	面试
	面试
	6月1日 14:00开始
	报考单招旅游管理（校企合作，空中乘务）专业、商务英语（学前教育方向）的考生


注意：报考旅游管理（校企合作，空中乘务）专业、商务英语（学前教育方向）专业的考生须参加面试，不参加6月1日上午的专业素质测试、综合评价测试。
二、操作手册
（一）笔试考试操作手册
笔试考试为在线考试形式，考生自行准备考试设备和场地参加网上考试。考试系统自带人脸识别和全程监控功能，作为第一视角监控（考试机）；同时在监控机上全程开启AI云监考APP，作为第二视角独立监控（监控机）。以下就监控、考试作具体操作说明。
1.笔试考试设备
（1）考试设备
首选：一台电脑和一部智能手机，电脑用来考试，手机用来监控，电脑需配备前置摄像头。
备选：两部智能手机，一部用来考试，一部用来监控。
（2）要求
笔试期间监控手机全程开启，考生首先使用监控手机登录监控APP开启监控，然后使用考试机登录考试系统进行考试，考试完成后关闭监控APP。
使用设备前应关掉无关应用或提醒功能，避免来电、微信、或其他应用打断考试过程。
2.监控手机操作流程
（1）Android APP下载与安装
使用微信扫描下面二维码，点击下载APP。
如扫码后未自动跳转浏览器请点击右上侧“…”标志，选择 “在浏览器打开”，点击下载APP，并安装。
[image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\1-1监控手机操作流程：Android APP下载与安装\图1.jpg][image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\1-1监控手机操作流程：Android APP下载与安装\图2.png]
（2）Android APP登录并开启权限
启动 APP
开启拍摄权限
开启文件权限
开启语音权限
默认主机位-正面采集
输入考生身份证号进入考试。
[image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\1-2监控手机操作流程：Android APP登录并开启权限\图1.png]
不同品牌Android手机开启权限方式不同，请确保开启拍摄、文件、语音权限。
（3）IOS APP下载与安装
在APP Store中搜索“AI云监考”，找到应用，点击获取并安装。
[image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\1-3监控手机操作流程：IOS APP下载与安装\图1.png]
（4）IOS APP登录并开启权限
输入考生身份证号
开启相机和麦克风权限
[image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\1-4监控手机操作流程：IOS APP登录并开启权限\图1.png]
（5）APP验证并进入考试监控
人脸验证
阅读并确认考前须知
进入考试监控
[image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\1-5监控手机操作流程：APP验证并进入考试监控\图1.png]
（6）监控机位置固定
将手机固定合适位置，确保能采集到考生正面和大部分考试环境。如图示：
[image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\1-6监控手机操作流程：监控机位置固定\图1.png]
[image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\1-6监控手机操作流程：监控机位置固定\图2.png]
（7）结束考试
①结束考试是指在整个笔试考试完成之后，首先在考试机提交试卷，然后再在监控APP点击完成考试
②确认结束考试
③返回登录界面
[image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\1-7监控手机操作流程：考试结束\图1.png]
（8）注意事项
①进入到人脸识别，将头部放置在指定画面位置进行识别。识别过程中确保光线适宜，避免光线过强或过暗，如识别未通过，请调整角度或识别环境。
②请根据考试安排，提前进入APP测试，如遇到无法登录或使用问题，可联系技术支持。开考前支持重复登录退出。
③强行退出APP或掉线，将视为“离线”异常。
④考试开始后，请根据考试要求遵守考试纪律。您在考试中的行为将由监控识别并推送给后台监考老师和系统。
（9）监控技术支持
监控APP在考试过程中，如果遇到设备或操作等技术问题，可咨询在线客服。
3.笔试考试操作流程
（1）考试地址
通过报名手机收到的短信或者学院官网（http://www.sdecu.com/）获取考试网址，在Chrome谷歌或Firefox火狐浏览器中输入考试网址打开考试系统。
特别提醒：正式考试与模拟考试的考试网址不同，请考生注意查看短信或网站通知。考生不需要在考试系统上注册帐号，直接使用短信或网站通知内的考试网址登陆即可进入考试。
（2）调试摄像头
[image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\2-1笔试考试操作流程：调试摄像头\图1.png]
点击“调试设备”测试本机摄像头是否可用，如能清晰地看到图像，说明摄像头调用正常，即可登录考试。
[image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\2-1笔试考试操作流程：调试摄像头\图2.png]
（3）考试登录
考前20分钟，考生在登录界面输入身份证号登录考试。开考20分钟后未能登录的考生，视为缺考，考生将无法登录系统参加考试。登录中若有问题，可联系页面中的“在线客服”协助解决。（试考过程中将不设置迟到时间）
[image: ]
（4）信息确认及拍照
①考生确认自己的基本信息（根据实际考试基本信息为准，下图仅为样图）；请考生核对基本信息，点击确定：
[image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\2-2笔试考试操作流程：信息确认及拍照\图1.png]
②核对照片是否为本人照片（不需上传任何照片），无误后，单击“进入考试”按钮，进入“照片拍摄”界面。
[image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\2-2笔试考试操作流程：信息确认及拍照\图2.png]
③点击进入考试按钮后，页面提示拍照，确保拍照光线充足、照片清晰。系统会自动提示照片拍照建议，确定后继续考试。
[image: C:\Users\dahuilang\Desktop\笔试\2-2笔试考试操作流程：信息确认及拍照\图3.png]
（5）进入候考界面
如若未到考试开始时间，则先进入候考界面，并认真阅读考生须知，做好笔试考试前的最后准备事项。（注意：准点和迟到登录的考生无候考页面）
[image: C:\Users\Yulei\Desktop\图1.png]
（6）答题及交卷
①考试开始后，系统将自动跳转至考生承诺书页面，请考生认真阅读确认无误后，点击“开始答题”按钮，进入考试界面。
[image: C:\Users\Yulei\Desktop\图1.png]
[image: C:\Users\Yulei\Desktop\图2.png]
②右上角显示的是考试剩余时间，迟到登录的考生或考试期间因意外情况中断考试的，再进入考试后考试界面右上角的倒计时不扣除迟到或中断的时间。到达考试指定的结束时间后，无论是否完成答题或倒计时是否有剩余时间，系统都将于考试结束时间统一收卷。请注意作答时间。
③考生答题过程中，可关闭考试机右下角的监控画面。若有问题可直接咨询界面中的“在线客服”协助解决。
[image: C:\Users\Yulei\Desktop\图3.png]
（7）笔试考试系统技术支持
笔试考试系统，在考试过程中如遇到设备或操作等技术问题，可点击“在线客服”获取帮助。
（2） 面试考试流程
面试使用的设备与考试监考用设备一致，使用方法参考监控手机操作流程，参加面试时请在完成人脸识别后将手机摄像头正对人脸，等待面试官远程视屏面试，面试开始监控APP将会有语音通话，接通即视为面试开始。
三、其他说明
因考试设备、考试环境、网络问题、影响考试的，责任由考生承担。
附件：
[bookmark: _GoBack]1. 考生承诺书
2.国家教育考试违规处理办法
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